Zarzadzenie Nr 101/14
Dyrektora Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie
z dnia 5 listopada 2014 r.

w sprawie rocznej inwentaryzacji

Na podstawie:

- Statutu Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie uchwalonego Uchwata
NR LIV/646/2010 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 24 czerwca 2010r.,

- § 8 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Miejskich w Koszalinie
zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 19/84/11 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 27
stycznia 2011 r,,

- Zarzadzenia Nr 544/2331/14 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24 kwietnia 2014 r.
w sprawie udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi Zarzadu Drog Miejskich  w

Koszalinie,
zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Zgodnie z art. 26 i 27, rozdziatu 3 ustawy o rachunkowoséci z dnia 29.09.1994 r. ( tekst
jednolity — Dz. U. Nr 76, poz. 694 z 2002 r. z pdzniejszymi zmianami oraz zarzadzeniem nr
64/2009 z 30.10.2009 r. dyrektora Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie w sprawie
wprowadzenia  instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadzam przeprowadzenie rocznej
inwentaryzacji wg stanu na 31.12.2014r.
§2.
Ustalam zakres przedmiotowy inwentaryzacji:
1) W zakresie aktywow trwatych:
1. inwestycje rozpoczete — srodki trwate w budowie;
2. $rodki trwate grupa 1i2;
3. grunty;
4. wartosci niematerialne i prawne.
2) W zakresie aktywow obrotowych:
1. stan érodkéw pienieznych oraz znakow wartoéciowych w kasie;
2. stan érodkéw pienieznych na rachunkach bankowych;
3. stan naleznosci krétkoterminowych;
3) W zakresie pasywow:

1. zobowiazania krotkoterminowe i dtugoterminowe;



2. sumy obce;
4) W zakresie naleznosci i zobowigzan dotyczacych jednostek objetych skonsolidowanym
bilansem Gminy Miasto Koszalin:
1. naleznosci i zobowigzania jednostek podlegtych.
5) Dokumenty ewidencjonowane na kontach pozabilansowych:
1. licencje programoéw komputerowych niebedacych wartosciami niematerialnymi i
prawnymi;
2. gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe dotyczace wadidw przetargowych i
zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw;
3. $rodki trwate bedace wtasnoscia innych jednostek.
6) Materiaty odpisane w koszty bezposrednio po zakupie, nieobjete ewidencja

magazynowa , tj. materiaty biurowe, paliwo w bakach samochodéw stuzbowych.

§3.
Przyjmuje sie nastepujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:
1. Droga spisu z natury —zgodnie z punktami od 43 do 44 instrukcji inwentaryzacyjnej,
2. Drogg potwierdzenia sald - zgodnie z punktami od 65 do 79 instrukcji
inwentaryzacyjnej,
3. Droga weryfikacji — zgodnie z punktami od 80 do 85 instrukcji inwentaryzacyjnej.

§4.

Ustala sie nastepujace terminy i metody przeprowadzania inwentaryzacji:

L.p. Termin przeprowadzenia |Zakres przedmiotowy Metoda inwentaryzacji
inwentaryzacji
1 2 3 4
1 |Do09.01.2015Tr. 1.1 Inwestycje weryfikacja
rozpoczgte

(Srodki trwale w
budowie)

2  |Do 09.01.2015. 1.2 Srodki trwate gr. 112 weryfikacja

3 |Do09.01.2015r. 1.3 Grunty weryfikacja

4 |Do009.01.2015r. 1.4 Wartosci niematerialne i weryfikacja
prawne

5 | Na ostatni dzien roku 2.1 Srodki pieniezne a). Spis z natury —

obrotowego i inne znaki $rodki pieni¢zne

wartosciowe
znajdujace si¢ w b). Droga weryfikacji —
kasie znaki warto§ciowe




Do 05.01.2015 .

2.2 Stan $rodkow
pieni¢znych na
rachunkach
bankowych

potwierdzenie sald

Do 15.01.2015 1.

2.3 Stan naleznosci
krotkoterminowych

potwierdzenie sald

Do 09.01.2015 .

3.1 Zobowiazania
krétkoterminowe
i dlugoterminowe

weryfikacja

Do 09.01.2015 .

3.2 Sumy obce

weryfikacja

10

Do 15.01.2015 .

4.1 Naleznosci i
zobowigzania
jednostek
podlegtych

weryfikacja

11

Do 09.01.2015 .

5.1 Licencje programow
komputerowych
niebgdace
warto$ciami
niematerialnymi i
prawnymi;

weryfikacja

12

Do 09.01.2015 .

5.2 Gwarancje
bankowe i
ubezpieczeniowe
dotyczace wadiow
przetargowych 1
zabezpieczen
nalezytego
wykonania umow;

weryfikacja

13

Do 09.01.2015 .

5.3 Srodki trwate bedace
wlasnoscig innych
jednostek

weryfikacja

14

-

Na ostatni dzien roku
obrotowego

6.Materiaty biurowe, paliwo | a). Spis z natury -

materialy biurowe

b). Metodg szacowania
- paliwo J

Podlegajace inwentaryzacji sktad
natury przez zespot spisowy, a zinwentaryz

ksiegowosci. Zespot spisowy przeprowadzi spi

§5.

wystepujacych w pkt. 5 pkt. a) i 14 pkt. a).

niki majatku zostang zinwentaryzowane poprzez spis z
owane metoda weryfikacji przez pracownikéw

s z natury sktadnikéw majatkowych



§6.
Ustala sie zespét spisowy w nastepujacym sktadzie:
Przewodniczacy: inz. Jolanta Dudek - Ignaczak
Cztonkowie:
- mgr inz. Elzbieta Gatka
- Ewa Dobrzanska
§7.
Wycene inwentaryzacji dokonaja pracownicy ksiegowosci. Ostateczny termin zakonczenia
i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalam na dzien 22.01.2015r.
§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. /




